EXERCÍCIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1. Faça uma Carta Comercial ao IEBEU, informando a possibilidade de compra de material didático, caso o valor sofra um desconto de 5%.

2. Gere uma Declaração informando que você está cursando o Módulo Auxiliar Administrativo no IEBEU.

3. Gere uma Carta de Referência informando as condições de um ex-funcionário.
4. Gere um comprovante de recebimento no valor de R$655,25, referente a serviços prestados a Prefeitura.
5. Faça uma procuração em nome do seu professor, dando poderes para resolver pendência sobre o curso de Auxiliar Administrativo.

6. Faça um ofício a Secretaria de Obras da Prefeitura solicitando o calçamento de sua rua. 

7. Gere um requerimento solicitando uma bolsa integral no curso de Inglês.
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